Instrukcja przygotowania materiałów do druku

Zwracamy się do autorów referatów, przygotowywanych na II Studencką Konferencję Naukową zatytułowaną "Tarnów w badaniach i opiniach studentów" z prośbą o przygotowanie tekstów do druku zgodnie z podanymi poniżej zasadami. 

	Informacje ogólne

1. Tekst powinien być przygotowany w programie Word w formacie doc.; czcionka: Times New Roman, 12 pkt, odstęp 1,5 wiersza, marginesy 2,5 cm; dopuszczalne wyróżnienia w tekście: pismo pochyłe, pogrubione;

2. W tekście należy wprowadzić zasadniczy podział logiczny. Poszczególne partie tekstu należy oznaczać numerami i tytułami, numeracja powinna być cyfrowa (cyfry arabskie), wielorzędowa (np. 1, 2, 3, ...; 1.1, 1.2, 1.3, ...; 2.1, 2.2, 2.3, ... itd.).

3. Numeracja stron ciągła w obrębie całej pracy.

4. Wydruk jednostronny na białym papierze A4, zgodny z wersją elektroniczną.

5. Rysunki powinny być zapisane w programie graficznym (np. Corel Draw - minimalna rozdzielczość dla fotografii: 300 dpi, dla ilustracji bitmapowych 600 dpi).

6. Automatyczne formatowanie tekstu należy ograniczyć do niezbędnego minimum.

Układ pracy

1. Imię nazwisko autora, tytuł pracy

2. Słowa kluczowe w języku polskim (do 6 słów) po określeniu: SŁOWA KLUCZOWE;

3. Streszczenie w języku polskim z określeniem STRESZCZENIE (200-250 słów);

4. Tekst właściwy, bibliografia

5. Streszczenie w języku angielskim którego tytułem powinno być tłumaczenie tytułu artykułu na język angielski oraz określenie SUMMARY;

6. Słowa kluczowe w języku angielskim po określeniu: KEY WORDS (słowa kluczowe nie mogą być powtórzeniem tytułu)

Przypisy

Przypisy rzeczowe (objaśniające i komentujące fragmenty tekstu głównego) oraz słownikowe (podające znaczenie terminów np. obcojęzycznych) powinny być zamieszczone w dolnej części strony. Przypisy bibliograficzne, podobnie powinny być zamieszczone w dolnej części strony. Przypisy dotyczące tablic i ilustracji zamieszczane powinny być bezpośrednio po tablicy/ilustracji (przed podaniem źródła).

Bibliografia 

1. Bibliografia powinna być przygotowana w układzie alfabetycznym bez podziału na rodzaje publikacji.
2. Poszczególne elementy opisu bibliograficznego powinny być oddzielone kropkami; po miejscu publikacji należy postawić dwukropek.

3. Tytuł publikacji powinien być wyróżniony kursywą; w opisie artykułu w wydawnictwie zwartym kursywą należy wyróżnić tytuł dokumentu macierzystego.

4. Tytuł czasopisma należy ująć w cudzysłów.

5. W przypadku wydawnictw zwartych opis powinien zawierać następujące elementy: nazwa autora, rok publikacji, tytuł, wydanie, miejsce wydania, wydawca, ISBN.

6. W przypadku artykułów z czasopism opis powinien zawierać: nazwa autora artykułu, rok publikacji, tytuł artykułu, tytuł czasopisma, rocznik/tom, numer/zeszyt, strony.

7. W przypadku artykułów w wydawnictwach zwartych, elementy opisu dokumentu macierzystego należy poprzedzić określeniem: W:

8. W przypadku dokumentów elektronicznych należy stosować się do ustaleń PN-ISO 690-2 z 1999 r. Informacja i dokumentacja: przypisy bibliograficzne: dokumenty elektroniczne i ich części; podanie wyłącznie adresu strony internetowej jest niewystarczające.

9. Po każdym opisie stawiana jest kropka.

Tablice, rysunki, wykresy diagramy

Dla zestawień słowno-liczbowych należy przyjąć nazwę tablica. Tablice powinny być ponumerowane cyframi arabskimi (numeracja ciągła w obrębie pracy) i opatrzone tytułami. W tablicach nie należy zostawiać klatek pustych. 

W przypadku braku danych należy stosować znaki umowne (zgodnie z PN-78 N-01222/04):

Dla rysunków, wykresów, diagramów, schematów należy przyjąć nazwę rysunek. Rysunki powinny być ponumerowane cyframi arabskimi (numeracja ciągła w obrębie pracy) i opatrzone podpisami (zamieszczonymi pod rysunkami). Pod każdym rysunkiem należy, podobnie jak w przypadku tablic, zamieścić informację o źródle.

Uwaga: materiał ilustracyjny nie będzie drukowany w kolorze!


